
 

 

Social Media Calendar 

Apa itu kalender media sosial? 

Pada dasarnya kalender media sosial adalah kalender dari semua postingan media sosial Anda. 

Dengan membuat dan menyusun kalender media sosial, Anda juga menciptakan sumber 

informasi terpusat di mana Anda dapat merencanakan postingan yang akan datang, melacak 

apa yang telah diposting, dan mengoordinasikan dengan tim anda. 

Jenis kalender ini dapat sangat membantu jika Anda mengelola beberapa akun media sosial di 

Instagram, Facebook, LinkedIn, Twitter, dan banyak lagi. Kalender konten media sosial dapat 

membantu Anda memposting dengan suara yang unik, mengelola beberapa versi dari setiap 

postingan, dan memutuskan apa yang akan diposting di masing-masing akun. 

Kegunaan dari kalender media sosial 

 Merencanakan postingan sejak awal. Rencanakan lebih cepat dari jadwal dengan 

memvisualisasikan hal berikutnya dalam rencana konten Anda. 

 Bertukar ide untuk postingan media sosial. Bekerja samalah dengan kolaborator lintas 

fungsi untuk bertukar ide tentang postingan media sosial potensial yang baru dan 

menghadirkan suara baru ke dalam eksistensi media sosial Anda. 

 Menyeimbangkan konten yang selalu diminati dan konten yang sedang tren. 

Rencanakan postingan yang selalu diminati dan konten yang sedang tren untuk 

menghibur audiens pada saat itu sambil menjadwalkan postingan yang selalu relevan. 

 Mencatat tanggal penting yang akan datang. Lacak tanggal-tanggal perusahaan yang 

relevan, seperti peluncuran produk baru, sehingga Anda dapat membagikan konten 

yang matang. 

 Selalu memiliki informasi terkini tentang tagar terbaru. Simpan daftar aktif berisi tagar 

yang relevan dan tagar baru yang dapat digunakan sesuai dengan konten postingan. 

 Menjadwalkan dan mengoordinasikan postingan influencer. Bekerja dengan para 

panutan di bidang Anda? Lacak kontribusi mereka dan keterlibatan Anda di tempat 

terpusat. 

 Mengumpulkan aset visual yang relevan. Rencanakan konten visual sejak awal untuk 

membuat postingan Anda menonjol. 

 Melaporkan metrik media sosial. Lacak kinerja postingan dan siapkan metrik 

keterlibatan sehingga Anda dapat menetapkan dan mencapai gol. 

 

 

 



 

Template Social Media Calendar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anda dapat mendownload template Social Media Calendar tersebut di link berikut: 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1M4XDljcRqjWGGsytSSY85o6zZTCz

2Nr6/edit?usp=sharing&ouid=108342413511553927756&rtpof=true&sd=true 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1M4XDljcRqjWGGsytSSY85o6zZTCz2Nr6/edit?usp=sharing&ouid=108342413511553927756&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1M4XDljcRqjWGGsytSSY85o6zZTCz2Nr6/edit?usp=sharing&ouid=108342413511553927756&rtpof=true&sd=true


 

Tata cara menggunakan template Social Media Calendar: 

Langkah 1: 

Setelah membuka link yang telah disediakan, maka akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

 

Langkah 2: 

Selanjutnya pilih/klik menu file yang ada di pojok kiri atas, seperti gambar di bawah ini: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Langkah 3 

Setelah pilih/klik menu file, maka pilih menu download seperti gambar dibawah ini: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Download dengan file Microsoft Excel (.xlsx) agar template bisa digunakan.  

 

 


